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4éme Trimestre 2023 – Session#1
 Introduction

➢ Rafraichissement sur les manipulations du PC
Organisation des fichiers, des applications, du bureau, etc.

 Administration du PC

➢ Revue des paramètres système. Personnaliser son PC.

 Les (vos) DATA

➢ Les données, les stockages, local/réseau/internet.

➢ Les sauvegardes locales et distantes – Cas des photos.

 Gestion des mots de passe

➢ Protéger ses données, protéger ses protections … Coffre-fort ?

 Mail & Mailing

➢ Rappel des circuits d’information. Les (bonnes) pratiques, les outils.

➔ But de cette session : améliorer sa maitrise globale du PC.
« bien faire ce que l’on arrive Déjà à faire (parfois un peu par chance …) »
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4éme Trimestre 2023 – Session#2
 But de cette session : aborder des thématiques techniques sur une durée plus 

ou moins longue : panorama ou approfondissement.

 Manipulation des photos

➢ (Sans aborder la qualité photographique) redimensionnement, calques, montage 

rapide, etc. Sélection et démonstrations d’outils dédiés.

 Edition-Publication

➢ Création de plaquettes, de logos, mise en forme pour publication, ...

Premiers pas avec les outils dédiés.

 Le WEB : autoroutes et voies secondaires – sécurité au volant

➢ Exploiter le web : où l’on verra que naviguer n’est pas le seul service à solliciter.

➢ Les offres mastodontes … et les autres (alternatives plus ou moins efficaces).

Et après ?
Sessions plus approfondies (ou pas) en BUREAUTIQUE, Cartographie, … à voir ultérieurement.
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